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CERTIFICA:

QUERA ASPRILLA, identificada con Cedula de Ciudadania No.
suscribié con EL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN

s de Apoyo a la Gestion:

Que CLARA INES MOS
29229911 expedida en Buenaventura,
el siguiente Contrato de Prestacion de Servicio

PROCESO No.CD -011- 2024

CONTRATO No. 20241 100000113
ONALES DENTRO DEL PROCESO

OBJETO: PRESTACI
S PERMANENTES DEL CONCEJO

ADMINISTRATIVO A
MUNICIPAL DE POPAYAN.

pCION DEL CONTRATO: enero 29 de 2024

FECHA DE SUSCRI
ACTA DE INICIO: enero 30 de 2024

FECHA FIRMA DEL
El plazo del contrato se establece 3 partir de Ia

DURACION Y/O EJECUCION:
la plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos de
iento y ejecucion del contrato hasta el treinta (30) de noviembre de 2024.

ONTRATO INICIAL: VEINTE SIETE MILLONES QUINIENTOS M

VALOR DEL C
VA incluido

M/CTE ($27.500.000) I

RESTACION DE SERVICIOS N° 20241 100000113,

NOVEDADES:
01 AL CONTRATO DE P ,
SE POPAYAN Y CLARA INES

E EL CONCEJO MUNICIPAL

0S MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE

contrato se establece a partir de la
nto de l0s requisitos de

ON £JECUCION: El plazo del
mbre de 2024.

||, previo cumplimiento
ta (30) de dicie
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CUANTIA FINAL: TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000) IVA INCLUIDO.

ACTIVIDADES CONTRACTUALES:

1. Apoyar en la realizacién y seguimiento a los Indicadores del proceso de comisiones
establecidos con el area de Gestidén de la Calidad de la Corporacion.

2. Apoyar en la realizacion y seguimiento de la matriz de riesgos del proceso de comisiones
establecidos en conjunto con el area de Gestion de la Calidad de la Corporacién.

3. Realizar proyecciones y/o revision de documentos, invitaciones, citaciones, orden del dia,
de las comisiones de la corporacion.

4. Llevar una bitacora completa de los proyectos de acuerdos asignados a las Comisiones.

5. Realizar la revision de la trazabilidad de los documentos radicados en el aplicativo ORFEQ,

hasta llegar al escaneo y archivo de los mismos en la bandeja Estados de radicacion de |a
dependencia.

6. Asistir a las capacitaciones programadas por la Corporacion.

7. Desarrollar las actividades de acuerdo a las necesidades que se presenten en la ejecucién

del contrato, circunscribiéndose a una o varias actividades especificas, enmarcadas dentro del
objeto contractual.
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La presente certificacion se expi a,dsolli tud del ingeresado, la Ciudad de Popayan el
diecisiete (17) dia del mes de/enero e dos|mil veinticinco £2025Y.
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LA SECRETARIA GENERAL DEL ¢
CERTIFICADO POR EL INSTITU ONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN,

1O COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y

CERTIFICACION - ICONTEC, BAJO LA NORMA 1SO 9001:2015

CERTIFICA:

Que CLARA INES MOSQUERA ASPRILLA, identificada con cédula de ciudadania No. 29.229.911,

expedida en Buenayemura. suscribid con EL CONCEJO MUNICIPAL DE POPAYAN el siguiente
Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion:

CONTRATO No. CD - 030 - 2021

OBJETO: REALIZAR DE MANERA AUTONOMA E INDEPENDIENTE. SIN SUBORDINACION O
DEPENDENCIA ALGUNA, UTILIZANDO SUS PROPIOS MEDIOS Y ELEMENTOS NECESARIOS
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APQYO ASISTENCIAL DE LA COMISION PRIMERA

DE PLANES, PROGRAMAS Y TIERRAS, DE CONFORMIDAD CON LA PROPUESTA DEL
CONTRATISTA

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: febrero 26 de 2021
FECHA FIRMA DEL ACTA DE INICIO: marzo 01 de 2021,

FECHA DE TERMINACION: julio 30 de 2021.

TERMINO DE DURACION Y/OQ EJECUCION: Cinco (5) meses, contados a partir de |2 SuUscripcion
gdel acta de inicio

VALOR DEL CONTRATO: SIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($7.000.000).
ACTIVIDADES CONTRACTUALES:

1 - Apoyar las tareas propias de la Comision.

2 - Proyeccion de documentos. 3.- Llevar una bitacora comp}eta de los proyectos de acuerdos
asignados a la Comision e informar al Presidente de la Comision del estado de los mismos.

4 - Elaborar actas de Comisidn las cuales deberan contener una rglacibp sucinta de \os.te‘amas
debatidos. de las personas que hayan intervenido, de los mensajes |e|do§,. las proposiciones
presentadas, las comisiones designadas, resultado de la votacién y las decisiones adoptadas, y
entregarlas al archivo central en original firmadas con Sus respectivos audios.

5. Servir de apoyo cuando se requiera en la transcripcién de actas qe Plenaria y demas
comisiones. Como en la logistica de las sesiones de plenaria. 6.- Realizar mensualmente |a
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el aplicativo ORFEQ, hasta llegar al archivo de 10s

- ‘ 0s en ;
Irazabilidad de los documentos radicad Je la dependencia.

mismos en la bandeja Estados de radicacion

tac! cion.
7.- Participar activamente en el desarrollo dé capacilaciones programadas por |3 Corpora

8.- Las demas que, de acuerdo a la idoneidad impartan el Presidente y/o Secretaria General.

resado para QUIEN INTERESE, enla Ciudad

i ide a solicitud del inte .
La presente certificacion se expide dos mil veintiuno (2021).

de Popayan a los seis (6) dias del mes de agos!o
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El SUSCRITO SECRETARIO DE GOBIERNO Y PARTICIPACION COMUNITARIA'Y
DESARROLLO SOCIAL DE MERCADERES CAUCA

CERTIFICA A

Que 1a Doclora CLARA INES MOSQUERA ASPRILLA identificada con la cedula de ciudadania
29.229.911 de Buenaventura-Valle del Cauca, labord al Servicio de la Administracion Municipal de
Mercaderes Cauca, en el cargo de Apoyo Administrativo de la Oficina de Secretana de Gobiemo
durante el periodo comprendido entre el 01 de Marzo de 2019 y el 01 de diciembre de 2019,
distinguiéndose por su cumplimiento y responsabilidad en las labores asignadas.
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Para conslancia de lo anterior se firma a los (26) dias del mes de diciembre de 2019

ial de Mercaderes
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